关于我校科技成果登记的有关通知
为及时、准确地掌握我校科技计划成果情况，促进科技计划成果的推广应用及产业化，维护我校科技成果的安全和利益，对科技计划成果管理特作如下规定。

一、本规定所称科技计划成果系指科技处归口管理并由各级财政支持的科技计划项目和课题 （以下统称项目）在实施中所取得的重要进展和验收成果（含新技术、新产品、新工艺、新材料、新设计、新装置、 计算机软件和生物、矿产新品种以及专利、SCI及EI检索论文和专著等），其中对国家安全、国家利益和社会公共利益有重大影响，技术上有重大创新、在国际上处于领先水平，或有重大推广应用价值、产业化前景及经济效益显著的属于重大成果。

二、实行科技计划重大成果报告制度。项目实施过程中取得重大成果时，项目负责人应及时填写国家科技计划重大成果报告表，并按计划管理渠道向计划管理机构报告，报告中要重点说明成果应用及产业化前景情况。

三、科技计划通过验收的成果必须严格执行《科技成果登记办法》，项目组应于验收后1个月内履行登记手续。计划管理机构负责检查项目验收成果的登记执行情况，督促项目承担单位及时进行成果登记。 

四、科技计划成果涉及国家秘密的，有关各方应遵照《中华人民共和国保守国家秘密法》和《科学技术保密规定》及相关规定实施管理。

五、加强科技计划成果管理是科技管理工作的重要组成部分，为便于项目承担单位和人员及时有效的进行成果登记，我校在每年的3月、6月、9月、12月的第一周集中办理科技成果登记。科技成果登记情况将与年度科技成果奖励发放挂钩，对于不按要求执行本规定的项目承担单位和有关人员，视情况推迟或取消科技成果奖励发放。

六、本规定自发布之日起实行。

科研与科技开发处  

                                 2017年6月9日

附：科技成果登记流程及说明：
下载“国家科技成果登记系统（V8.0）”，安装后启动界面如图1所示；
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                               图1                         
2、点击菜单“用户管理”(“用户注册”，进行注册，如图2、3所示。单位类型选“成果完成单位”，隶属关系不填。填写完成后“存储”(“退出”；
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图2
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图3

3、点击菜单“数据处理”(“科技成果”，选择成果类型后，根据表单内容据实逐项进行数据录入，每一项填写后先“存储”(“退出”，如图4、5所示；其中，“成果概况”表单中，“批准登记号”不填，“推荐单位”为“江西省教育厅”，“批准登记日期”为数据录入时当天日期，“成果公报内容”需将成果做一总结，控制在200字之内，不允许将“成果简介”中的内容简单复制至“成果公报内容”中，如图6所示。
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图4
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图5
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图6

4、数据录入完毕并存储后，点击图5右下侧的“打印登记表”按钮进行打印，或生成word文档后保存打印，如图7所示；
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图7

5、点击图1界面中的菜单“数据导出”，根据选项选中要导出的成果（可批量选择导出），点右上角“导出”按钮，打包完成后点击“确定”按钮，如图8、9所示；
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图8
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图9

6、在步骤5中的导出文件目录中，将导出的压缩包文件“cgsbqy.zip”发送至科技处，压缩包文件名不允许更改，如图10所示；
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图10

注：“国家科技成果登记系统（V8.0）”软件及操作说明、《科技成果登记办法》等相关文件请分别至江西省科技厅、江西省科学技术奖励办公室官网下载，网络链接地址分别为：http://www.jxstc.gov.cn/ReadNews.asp?NewsID=4334、http://218.64.59.122/Cgdj.aspx
