
科研项目档案材料审查报告表
	项 目 名 称
	

	项 目 类 别
	
	成果类型
	研究报告、论文

	项目来源或批文号
	
	项目编号
	

	研 究 单 位
	东华理工大学
	协作单位
	无

	工作起止日期
	2015.01.01-2017.12.31
	经   费
	20.0万

	项目负责人
	XXX
	基层编号
	无

	项 目 完 成 人 情 况
	姓  名
	职称
	承担何工作
	工作起止日期
	工作量（%）
	备 注

	
	
	教授
	
	2015.1-2017.12
	40
	

	
	
	讲师
	
	2015.1-2017.12
	10
	

	
	
	讲师
	
	2015.1-2017.12
	10
	

	
	
	研究生
	
	2015.1-2017.12
	10
	

	
	
	研究生
	
	2015.1-2017.12
	10
	

	
	
	研究生
	
	2015.1-2017.12
	10
	

	
	
	研究生
	
	2015.1-2017.12
	10
	

	
	
	
	
	
	
	

	摘要（含研究状况和结果）
	摘要（300～500字）： 

	归   档   情   况
	归档日期
	2024-3-13
	室编档号
	2023-KY12.   -1.0001

	
	密    级
	公 开
	保管期限
	30年/10年（国家级30年 省级厅级10年）

	
	项目管理员
	许剑平/禹慧
	档案管理员
	燕春培

	
	单位意见和签     章
	

	
	备    注
	


注：“研究结果”包括验收、鉴定情况和和获奖情况。“成果类别”分为文字报告、论文、光盘、样机、产品。   

“归档情况”中除“密级”(绝密/机密/秘密/内部/公开)和“保管期限”(永久/长期/短期)由项目负责人填写外，其余均由科技处人员填写。

卷内文件目录及卷内情况说明表
基层编号：无     

	卷

内

文

件

目

录
	序号
	文件

编号
	责任者
	文  件  题  名
	日期
	起止

页号
	备 注

	
	1
	
	XXX
	江西省自然科学基金项目申请书
	20140922
	1-27
	

	
	2
	
	省自然基金委
	江西省自然科学基金项目计划任务书
	20150624
	28-39
	

	
	3
	
	XXX
	江西省自然科学基金项目验收支撑材料
	20191125
	40-161
	复印件

	
	4
	
	省自然基金委
	江西省自然科学基金项目验收证书
	20191218
	162-172
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	卷内情况说明
	本卷共  4 件, 172 页。其中文字材料 4件,照片材料   0  件,图纸材料   0  件,其他材料   0  件。

资料缺损情况：资料完整

存档意见： 同意

立卷人：XXX                        检查人：燕春培
2024年3月13日    


填表说明：1.此表由项目负责人或委托项目组成员填写电子稿，并发送给科技处档案管理员； 2.文件编号：文件的发文字号； 3.责任者：制发文件的组织或个人（即文件的发文机关或署名者）； 4..文件题名：没有标题或标题不规范的可自拟标题； 5.日期：文件的形成时间，以8位阿拉伯数字标注年月日（如20060405）； 6.起止页号：每一件归档文件的起止页码（如5~10）。文件中有图文的页面为一页。 7.备注：注释文件需说明的情况（如无原件的资料，应注明“复印件”）； 8.卷内情况说明：填写卷内文件的件数和总页数，并说明资料是否齐全,如有缺失或不符合存档要求的资料要分件加以说明。
科研文件材料归档范围和移交清单
	项目名称
	
	密级
	公开

	项目负责人
	XXX
	参加人员
	AAA/BBB/CCC/ 

	主持单位
	东华理工大学
	项目来源
	江西省科技厅

	合同经费
	20 万元
	基层编号
	无

	
	
	
	

	阶段
	归档范围及文件名称
	材料形成

时间
	移交科技

处时间
	移交人 签名
	接收人签名
	备注

	准备阶段
	归档范围
	科研管理文件（计划、经费等）、项目申报及批复材料、开题报告、调研论证材料、任务书、合同、协议书、研究计划、设计、投资和预决算材料
	

	
	资料名称
	江西省自然科学基金项目申请书
	20140922
	20211230
	签名
	
	

	
	
	江西省自然科学基金项目计划任务书
	20150624
	20211230
	签名
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	实验阶段
	归档范围
	实验、测试、观察等各种原始记录，数据处理材料（包括计算机处理材料）、工作阶段小结和年度报告及配合的照片、录音带、录相等
	

	
	资料名称
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	总结鉴定阶段
	归档范围
	研究报告、论文专著或产品说明书、用户使用说明书、鉴定会材料（代表名单、会议记录等）、鉴定证书、专家评审意见、成果查验报告、成果的经济效益和社会效益证明
	

	
	资料名称
	江西省自然科学基金项目验收支撑材料
	20191125
	20211230
	签名
	
	

	
	
	江西省自然科学基金项目验收证书
	20191218
	20211230
	签名
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	报奖及应用阶段
	归档范围
	成果登记表、成果奖励申报材料、成果获奖材料（奖状、证书等）、专利申请书或证书的影印件、转让合同、协议书及对外学术交流材料
	

	
	资料名称
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


说明: 1.归档材料必须是原件,而且是作者、时间、盖章等签署完备的文件正本。填表请用黑色水笔。  

2.请按表中的“归档范围”要求，将项目研究每个阶段形成的原件资料及时交科技处存档备案。
